
 
 
 
 
 

 

 



 
 

คำนำ 
    สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 ได้จ ัดทำแนวทาง                   
การดำเนินงานสำหรับโรงเรียนประสบภัยธรรมชาติ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานกรณีโรงเรียน      
ในสังกัด ที่ประสบภัยธรรมชาติตามสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กำหนดภัยพิบัติไว้                  
5 กรณี ได้แก่ วาตภัย อุกทกภัย อัคคีภัย แผ่นดินไหว และดินถล่ม/โคลนถล่ม เนื่องจากโรงเรียน               
ในสังกัดที่ประสบอุบัติภัย แต่ยังดำเนินการไม่ถูกต้องทำให้อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น
ของโรงเรียนได้รับผลกระทบ ชำรุดเสียหาย ส่งผลต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน กลุ่มนโยบายและแผน 
จึงได้จัดทำคู่มือ การดำเนินงานสำหรับโรงเรียนประสบอุบัติภัยขึ้น เพ่ือให้โรงเรียนในสังกัดได้ถือปฏิบัติ
ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน   

 
 

กลุ่มนโยบายและแผน  

       สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6



 

แนวทางการดำเนินงานสำหรับโรงเรียนประสบภัยธรรมชาติ 
ในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 

.......................... 
  1. ในกรณีทีโ่รงเรียนประสบภัยธรรมชาติตรงกับวันหยุดราชการ หรือเวลากลางคือ ให้ผู้ที่อยู่เวร
ตามคำสั่งของโรงเรียนรายงานให้ผู้อำนวยการโรงเรียนทราบเหตุทันทีที่เกิดเหตุ 

    2. ผู้อำนวยการโรงเรียนแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเบื้องต้น และรายงานความเสียหายเหตุการณ์
ประสบภัยธรรมชาติ ให้ผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6  หรือรองผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 ที่รับผิดชอบทราบทันที (ช่องทางไลน์หรือโทรศัพท์) 
    3. ผู้ที่อยู่เวรของโรงเรียนรายงานเหตุการณ์และความเสียหายเบื้องต้นที่เกิดขึ้นให้ผู้อำนวยการ
โรงเรียนทราบ เป็นลายลักษณ์อักษรในสมุดบันทึกการอยู่เวร 
  4. โรงเรียนรายงานเหตุการเป็นหนังสือราชการให้สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่ เขต 6 ทราบโดยเร็วที่สุด ระบุวันที่ วัน เวลา และสถานที่เกิดเหตุ พร้อมทั้งแนบเอกสาร ดังนี้   
       4.1 สำเนาคำสั่งแต่งตั้งเวรยามของโรงเรียน จำนวน 1 ชุด (หากเป็นวันทำการไม่ต้องแนบ) 
         4.2 สำเนาบันทึกการอยู่เวรหรือบันทึกข้อความรายงานความเสียหายของผู้อยู่เวร (กรณี
เหตุการณ์ตรงกับวันหยุดราชการ หรือเวลากลางคืน ) จำนวน 1 ชุด หรือสำเนาบันทึกข้อความรายงานความเสียหาย
ของผู้อำนวยการโรงเรียนกรณีเกิดเหตุการณ์ตรงกับวันปกติ (วันทำการ) จำนวน 1 ชุด  
      4.3 ภาพถ่ายความเสียหายในส่วนที่ประสบภัย (ภาพที่สื่อให้เห็นถึงความเสียหายแต่ละด้าน
อย่างชัดเจนประมาณ 3 - 5 ภาพ โดยผู้อำนวยการโรงเรียนรับรองภายถ่ายทุกภาพ) 
  5. โรงเรียนจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย โดยแต่งตั้งจากครู ในโรงเรียน      
อย่างน้อย 3 คน  
  6. คณะกรรมการสำรวจความเสียหาย ระดับโรงเรียน จัดทำบันทึกข้อความรายงานผลการตรวจ
ความเสียหายของโรงเรียน รายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียนทราบ 
  7. กรณีโรงเรียนดำเนินการขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายการ ค่าซ่อมแซมอาคารเรียน 
อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืน ครุภัณฑ์ที่ชำรุดจากภัยธรรมชาติ โดยดำเนินการจัดทำเป็นหนังสือราชการเสนอ
ของบประมาณไปยังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 โดยแนบเอกสารดังต่อไปนี้  
      7.1 สำเนาแต่งตั้งเวรยามของโรงเรียน จำนวน 1 ชุด (หาเป็นวันทำการไม่ต้องแนบ) 
      7.2 สำเนาบันทึกการอยู่เวรหรือบันทึกข้อความรายงานความเสียหายของผู้อยู่เวร (กรณีเกิด
เหตุการณ์ตรงกับวันหยุดราชการ หรือเวลากลางคืน) จำนวน 1 ชุด หรือสำเนาบันทึกข้อความรายงานความเสียหาย
ของผู้อำนวยการโรงเรียนกรณีเหตุการณ์ตรงกับวันปกติ (วันทำการ)  จำนวน 1 ชุด  
      7.3 ภาพถ่ายความเสียหายในส่วนที่ประสบภัย (ภาพที่สื่อให้เห็นถึงความเสียหายแต่ละด้าน
อย่างชัดเจนประมาณ 3-5 ภาพ โดยผู้อำนวยการโรงเรียนรับรองภายถ่ายทุกภาพ) 
       7.4 สำเนาคำสั่งคำสั่งคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย จำนวน 1 ชุด  
      7.5 สำเนาบันทึกข้อความรายงานผลการตรวจความเสียหายของของคณะกรรมการรายงานต่อ
ผู้อำนวยการโรงเรียนทราบ จำนวน 1 ชุด  
      7.6 กรณีขอสนับสนุนงบประมาณการค่าซ่อมแซม อาคารเรียน อาคารประกอบและ
สิ่งก่อสร้างอ่ืน และครุภัณฑ์ ที่ได้รับความเสียหาย จำนวน 1 ชุด (ปร.4(ก), ปร.5(ก), ปร.6, Factor F) 
             
 
 
 
 



 

   7.6.1 ราคาที ่ปร ับปรุงซ่อมแชมให้ใช ้ราคาปัจจุบ ัน ในขณะที ่คำนวณราคากลาง                      
งานปรับปรุงซ่อมแชมนั้น 
   7.6.2 ราคาวัสดุก่อสร้างหรือปรับปรงซ่อมแซม ให้ใช้ราคาตามที่สำนักงานพาณิชย์              
จังหวัดเชียงใหม่กำหนด ณ ปัจจุบัน 
   7.6.3 วัสดุที่ใช้ปรับปรุงซ่อมแชมรายการใดที่สำนักงานพาณิชย์จังหวัดเชียงใหม่ไม่มีข้อมูล
ราคาเผยแพร่ไว้ ให้ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างหรือปรับปรุงซ่อมแขมรายการนั้นสำนักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ 
หากวัสดุก่อสร้างหรือปรับปรุงซ่อมแซมรายการนั้นมีสำนักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ราคาไว้มากว่าหนึ่ง
จังหวัดให้ใช้ราคาของสำนักงานพาณิชย์ที่ม ีระยะทางใกล้สถานที ่ก่อสร้างหรือปรับปรุงซ่อมแซมมากที ่สุด                        
โดยพิจารณาจากที่ตั้งของศาลากลางจังหวัดถึงสถานท่ีก่อสร้างหรือปรับปรุงซ่อมแซม 
   7.6.4 กรณีวัสดุก่อสร้างรายการที่สำนักงานพาณิชย์จังหวัดเชียงใหม่ และสำนักงาน
พาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงไม่มีข้อมูลราคาเผยแพร่ไว้ ให้ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างรายการนั ้นในท้องที ่ของจังหวัดที่                  
สถานที่ตั้งอยู่หรือในท้องที่ของจังหวัดใกล้เคียงที่มีระยะทางใกล้สถานที่ก่อสร้างหรือปรับปรุงซ่อมแ ซมมากที่สุด
ออกไปตามลำดับโดยใช้ราคาเฉลี่ยของร้านค้าจำนวน 3 ร้าน ซึ่งไม่รวมค่าขนส่ง ทั้งนี้ ในการสืบและกำหนดราคาวัสดุ
ก่อสร้างดังกล่าว ให้จัดทำบันทึกแสกแสดงรายละเอียดของการสืบและการกำหนดราคาประกอบไว้กับเอกสารการ
คำนวณราคากลางงานก่อสร้างหรือปรับปรุปปรุงซ่อมแซมด้วย 
   7.6.5 ค่าแรงงานในการคำนวณ ให้ใช้บัญชีค่าแรงงาน/ทำเป็นการสำหรับถอดแบบ
คำนวณราคากลางงานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
   7.6.6 กรณีมีขอรับการสนับสนุนครุภัณฑ์ที่ได้รับเสียหายไม่สามารถซ่อมได้ ให้ใช้แบบ             
ให้ใช้แบบ 3-1 หรือ 3-2 หรือ แบบ 3-3 (ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด 
 
หมายเหตุ  
 1. กรณีขอก่อสร้างอาคารใหม่ทดแทน ให้ส่งเอกสารรายงานข้อมูลความขาดแคลนด้วย 
  2. กรณีประสบภัยพิบัติขนาดใหญ่ที่มีผลกระทบรุนแรงกว้างขวาง ให้จัดส่งเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ 

      -  ประกาศพื้นที่ภัยพิบัติ กรณีที่มีการประกาศของหน่วยราชการที่เกี่ยวข้อง กำหนดให้พื้นที่      
ที่โรงเรียนตั้งอยู่เป็นพื้นที่ภัยพิบัติ 

      -  สำเนารายงานการประชุมของคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติระดับอำเภอ 
(ก.ช.ภ.อ.) หรือคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.) 
 

3. โรงเรียนสามารถใช้บัญชีราคาค่าวัสดุก่อสร้างและค่าแรงงานสำหรับปีงบประมาณ 2569             
ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐานประกอบในการจัดทำประมาณการขอรับการสนับสนุน
งบประมาณได ้
    4. หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร (กรมบัญชีกลาง) 
    5. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ และรายละเอียดคุณลักษณะ (สำนักงบประมาณ) 
    6. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (กระทรวงดิจิทัล) 
    7. ค่าแรงงานในการคำนวณให้ใช้บัญชีค่าแรงงาน/ดำเนินการสำหรับถอดแบบ คำนวณราคากลาง
งานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
   

 
 *** กรณีโรงเรียนมีความประสงค์ขอรับสนับสนุนงบประมาณ ให้ระบุในหนังสือราชการ พร้อมทั้งประสาน              

กลุ่มนโยบายและแผน เพื่อท่ีจะดำเนินการประสานคณะกรรมการลงพื้นที่ตรวจสอบความเสียหาย*** 
 

    
 



 

เอกสารประกอบการขอจัดตั้งงบประมาณ 
กรณีโรงเรียนในสังกัดประสบภัยพิบัติประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

เอกสารที่ต้องดำเนินการส่งสำนักงานเขตพื้นที่ กรณีประสบวาตภัย อุทกภัย แผ่นดินไหว ดินถล่ม/โคลนถล่ม 
1. หนังสือราชการของโรงเรียน 
2. เอกสารรายงานเลขครุภัณฑ์ที่ขอทดแทน กรณีที่ครุภัณฑ์สูญหาย ต้องมีเอกสารใบแจ้งความและหนังสือรับรอง
ยืนยันการสูญหายของทะเบียนครุภัณฑ์ (กรณีขอครุภัณฑ์ทดแทน)  
3. เอกสารรายงานข้อมูลความขาคแคลน ตามแบบคำขอจัดตั ้งงบประมาณค่าก่อสร้างอาคารเรียนแบบ 2                   
(กรณีขอก่อสร้างอาคารใหม่ทดแทน) 
4. แบบประมาณราคา ปร.4, ปร.5, ปร. 6 และตาราง Factor F และรายละเอียดการปรับปรุงซ่อมแซม (กรณีขอปรับปรุงซ่อมแซม) 
5. ภาพถ่ายสีที่สื่อให้เห็นถึงความเสียหายอย่างชัดเจน พร้อมรับรองความถูกต้อง 
 - กรณี ครุภัณฑ์ ให้แนบภาพถ่ายความเสียหายของครุภัณฑ์ รายการละ 3 ภาพ เช่น โต๊ะนักเรียนเสียหาย       
 ให้ถ่ายภาพโต๊ะนักเรียนที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ 
 - กรณีก่อสร้าง หรือปรับปรุงซ่อมแซม ให้แนบภาพถ่ายความเสียหายของอาคารเรียน อาคารประกอบ               
และสิ่งก่อสร้างอ่ืน บริเวณท่ีได้รับความเสียหาย จำนวน 3 ภาพ 
6. บันทึกรายงานเหตุการณ์ท่ีเกี่ยวข้อง 
 - บันทึกข้อความ หรือหนังสือโรงเรียนรายงานเหตุการณ์ประสบภัยพิบัติที่เกิดขึ้น ไปยังสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 
7. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย ระดับโรงเรียน 
8. บันทึกคณะกรรมการรายงานผลการตรวจสอบความเสียหาย 
9. สำเนาเอกสารขึ้นทะเบียนอาคารที่ได้ประสบภัยธรรมชาติ หรือ ทะเบียนข้อมูลสินทรัพย์ สพฐ. ในระบบ OBEC 
Asset  พร้อมรับรองความถูกต้อง 
10. กรณีประสบภัยพิบัติขนาดใหญ่ที่มีผลกระทบรุนแรงกว้างขวาง ให้จัดส่งเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ 
 - ประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ กรณีท่ีมีการประกาศของหน่วยราชการที่เกี่ยวข้อง กำหนดให้พ้ืนที่ ที่โรงเรียนตั้งอยู่
เป็นพื้นที่ภัยพิบัต ิ
 - สำเนารายงานการประชุมของคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติระดับอำเภอ (ก.ช.ภ.อ.) 
หรือคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.) 
11. หนังสือความเห็นของวิศวกรที่เข้ามาตรวจสอบ 
12. สำเนาสมุดตรวจเยี่ยม (คณะกรรมการของ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 ลงพ้ืนที่ตรวจสอบ) 
 
หากเป็นกรณีประสบอัคคีภัย นอกเหนือจาก ข้อ 1 - 12 ให้แนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
14. สำเนาบันทึกประจำวันของสถานีตำรวจ 
15. สำเนาหนังสือโรงเรียนแจ้งให้หน่วยงานการไฟฟ้าเข้าตรวจสอบ 
16. สำเนาหนังสือของการไฟฟ้าพร้อมรายการประมาณราคา   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



 

 
 

 

 
รายการเอกสารประกอบการจัดตัง้งบประมาณ งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดนิและสิ่งก่อสร้าง           

กรณโีรงเรียนในสงักดัประสบภยัพิบัตปิระจำปีงบประมาณ ........... 
โรงเรียน.................................... 

    

  1.  สำเนาหนังสือราชการที่โรงเรียนรายงานเหตุการณ์ไปยัง สพป.เชียงใหม่ 
เขต 6 พร้อมเซ็นตร์ับรองสำเนาเอกสาร 

จำนวน  1  ชุด 

  2. แบบประมาณราคาค่าปรับปรุงซ่อมแซม ปร.4(ก), ปร.5(ก), ปร.6, 
Factor F 

จำนวน  1  ชุด 

  3. รายละเอียดการปรับปรุงซ่อมแซม ฯ  จำนวน  1  ชุด 
  4   สำเนาสมุดหมายเหตุรายวัน พร้อมเซ็นต์รับรองสำเนาเอกสาร จำนวน  1  ชุด 
  5.  สำเนาคำสั่งแต่งตั้ง คกก.ตรวจสอบความเสียหายข้อเท็จจริง                

พร้อมเซ็นต์รับรองสำเนาเอกสาร 
จำนวน  1  ชุด 

  6.  บันทึกรายงานคกก.การตรวจสอบความเสียหายข้อเท็จจริง จำนวน  1  ชุด 
  7.  สำเนาภาพถ่ายความเสียหาย พร้อมเซ็นต์รับรองทุกภาพ จำนวน  1  ชุด 
  8. เอกสารขึ้นทะเบียนอาคาร หรือ ทะเบียนข้อมูลสินทรัพย์ สพฐ. ใน

ระบบ OBEC Asset  พร้อมเซ็นต์รับรองสำเนาเอกสาร 
จำนวน  1  ชุด 

  9.  สำเนาประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ  
     9.1กรณีท่ีมีการประกาศของหน่วยราชการที่เกี่ยวข้อง กำหนดให้พื้นที่ 
ที่โรงเรียนตั้งอยู่เป็นพ้ืนที่ภัยพิบัติ / สำเนารายงานการประชุมของ
คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติระดับอำเภอ (ก.ช.ภ.อ.) 
หรือคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.) 
พร้อมเซ็นต์รับรองสำเนาเอกสาร 
     9.2 กรณทีีไ่มมี่การประกาศของหน่วยราชการที่เกี่ยวข้อง กำหนดให้
พ้ืนที่ ที่โรงเรียนตั้งอยู่เป็นพ้ืนที่ภัยพิบัติ ให้ทำบันทึกข้อความรับรองว่า
โรงเรียนเกิดประสอบเหตุภัยพิบัติจริง 

จำนวน  1  ชุด 

    

    

    

   
    
    
    



 

        - ตัวอย่าง- 
รายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

 
ส่วนราชการ โรงเรียน.......................................................................................................................................... ... 
ที.่.................................................................................  วันที.่.................................................................................  
เรื่อง   รายงานเหตุการณ์............................................................................................................................. ............. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................... 

    ด้วยข้าพาเจ้า...........................................ได้ปฏิบัตหิน้าที่อยู่เวรรักษาการณ์ที่โรงเรยีน
........................................เมื่อวนัที่.....................................ตั้งแต่เวลา...................ถึงเวลา.........................เมื่อเวลา
........................ได้เกิดเหตุการณ์................................................................................. ในวันที.่............................. 
ทำให้ อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืน ได้รับความเสียหาย ดังรายการต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายการ ความเสียหาย หมายเหต ุ
    

    

    

    

 
 
 

ลงชื่อ  
( ........................................) 

ครูโรงเรียน.......................................... 
 

- ทราบ 
- ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
(....................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 



 

        - ตัวอย่าง- 
รายงานเหตุการณ์มายงั สพท. 

 
 
 
 
 
 

ที่ ศธ ................./............ โรงเรียน............................................................... 
............................................................................  

              ............................................................................  
วันที่ .................................. 

เรื่อง รายงานเหตุการณ์ประสบภัยธรรมชาติ 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งการอยู่เวรของโรงเรียน (หากเป็นวันทำการไม่ต้องแนบ) จำนวน  1  ชุด 
  2. สำเนาสมุดหมายเหตุของโรงเรียน (รายงานความเสียหาย)   จำนวน  1  ชุด 
  3. ภาพถ่ายความเสียหาย       จำนวน  1  ชุด 

        ด้วย เมื ่อวันที่................เวลา.............น. โรงเรียน................................ อำเภอ...........................
จังหวัดเชียงใหม่ สังกัด สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 ได้รับผลกระทบจาก
...............................ทำให้อาคาร.....................แบบ............................ สร้าง พ.ศ. .................... ได้รับความเสียหาย 
ส่งผลกระทบต่อการเรียนการสอน และกระทบต่อความปลอดภัยของนักเรียน ครู และบุคลากรของโรงเรียน 
ขณะนี้โรงเรียนได้แต่งตั้งคณะกรรมการ ตรวจสอบความเสียหายแล้วอยู่ระหว่างสำรวจความเสียหายรายละเอียด
อ่ืน ๆ และจะรายงานให้ทราบอีกครั้ง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

     (....................................) 
    ผู้อำนวยการโรงเรียน............................ 

 
 

 
 
โรงเรียน......................... 
โทร. ....................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาพถ่ายความเสียหาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับรองสำเนาถูกต้อง 

        ลงชื่อ..................................... 

        (..........................................................) 

       ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................... 

      วันที่................................................. 

 
 
 
 

รูปภาพประกอบ ภาพถ่ายสี 
ส่ือให้เห็นถึงความเสียหาย
อย่างชัดเจน 

รูปภาพประกอบ ภาพถ่ายสี 
ส่ือให้เห็นถึงความเสียหาย
อย่างชัดเจน 
 

รูปภาพประกอบ ภาพถ่ายสี 
ส่ือให้เห็นถึงความเสียหาย
อย่างชัดเจน 
 



 - ตัวอย่าง- 
แต่งตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คำสั่ง โรงเรียน….……………….. 
ที ่…….…../ 256.. 

เรื่อง แต่งตัง้คณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรยีน 
------------------------------------------------------------ 

    ตามท่ีโรงเรียน............................ประสบภัยธรรมชาติประเภท.......................................................... 
เมื่อวันที่..........................................................ซึ่งเป็นเหตุทำให้ อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืน    
ได้รับความเสียหาย ส่งผลกระทบต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของโรงเรียน  และกระทบต่อความปลอดภัย
ของนักเรียน ครู และบุคลากรของโรงเรียน จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียน ดังต่อไปนี้ 

1. ...................................... ตำแหน่ง ...................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................... ตำแหน่ง ...................................... กรรมการ 
3. ...................................... ตำแหน่ง ...................................... กรรมการและเลขานุการ 

    ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียน  ตรวจสอบ อาคารเรียน 
อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืนที่ได้รับความเสียหาย โดยจัดทำแบบรายงานประสบภัยพิบัติและเอกสารประกอบ 
เพ่ือเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพ่ือปรับปรุงซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพดีต่อไป 

    ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ ....................................................... 
 

ลงชื่อ 
(…………………………………..) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
ส่วนราชการ โรงเรียน
.......................................................................................................................................... ... 
ที.่.................................................................................  วันที.่.................................................................................  
เรื่อง   รายงานเหตุการณ์............................................................................................................................. ............. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................... 

    ด้วยโรงเรยีน................................... ได้เกิด....................................ขึ้น ในวนัที่.............................. 
ทำให้ อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอื่น ได้รับความเสียหาย ส่งผลกระทบต่อการจัดกิจกรรมการ
เรียนการสอนของโรงเรียน และกระทบต่อความปลอดภัยของนักเรียน ครู และบุคลากรของโรงเรียน ดังรายการ
ต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายการ ความเสียหาย หมายเหต ุ
    

    

    

    

 
 
 

ลงชื่อ ประธานกรรมการ 
( ........................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน/ครโูรงเรียน.......................................... 

ลงชื่อ กรรมการ 
( ………………………………….) 

ครูโรงเรียน……………………………….……………. 

ลงชื่อ กรรมการและเลขานุการ 
( …………………………………….) 

ครูโรงเรียน…………………………………..………. 
 

- ทราบ 
- ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
(....................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 



 

 

ที่ ศธ........................./............ โรงเรียน............................................................... 
............................................................................ 
............................................................................ 

วันที่..................... 

เรื่อง ของบประมาณค่าซ่อมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืนที่ประสบภัยพิบัติ  

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 

อ้างถึง  หนังสือโรงเรียน........................ที ่ศธ............../............. ลงวนัที่................................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. แบบขออาคารใหม่ทดแทน/แบบขอครุภัณฑ์ (ทดแทนครุภัณฑ์ที่เสียหาย)/แบบประมาณราคา 
ค่าปรับปรุงซ่อมแซม ปร.4(ก), ปร.5(ก), ปร.6, Factor F, รายละเอียดการปรับปรุงซ่อมแซม         จำนวน  1 ชุด 
 2. สำเนาสมุดหมายเหตุ จำนวน  1 ชุด 
 3. สำเนาหนังสือราชการที่โรงเรียนรายงานเหตุการณ์ไปยัง สพท. จำนวน  1 ชุด 

 4. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย ระดับโรงเรียน จำนวน  1 ชุด 
 5. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบความเสียหายของโรงเรียน จำนวน  1 ชุด 
 6. ภาพถ่ายความเสียหาย  จำนวน  1 ชุด 
 7. เอกสารขึ้นทะเบียนอาคาร  จำนวน  1 ชุด 
 8. สำเนาประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ จำนวน  1 ชุด 

 ตามหนังสือที ่อ้างถึง โรงเรียน.......................อำเภอ......................... สังกัด สำนักงานเขตพื ้นที่
การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 ได้รายงานเหตุการณ์ประสบภัยพิบัติ เมื่อวันที่ .....................เวลา................. 
ได้รับผลกระทบจาก........................... ทำให้อาคาร.................................แบบ.................... สร้าง พ.ศ. .................
ได้รับความเสียหายในส่วนของ............................................................................................ ..............................                       
และได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความเสียหายแล้ว ปรากฏว่า กระทบต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน                
และกระทบต่อความปลอดภัยของนักเรียน ครู และบุคลากรของโรงเรียน จึงมีความจำเป็นต้องได้รับการซ่อมแซม
อย่างเร่งด่วน เสนอขอสนับสนุนงบประมาณค่าปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอ่ืน                     
ที่ชำรุดและประสบภัยพิบัติ เป็นเงิน...................บาท (.......................................) รายละเอียดดังเอกสารที่แนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
ขอแสดงความนับถือ 

 
(....................................) 

  ผู้อำนวยการโรงเรียน............................. 

 

โรงเรียน.......................... 

โทรศัพท์มือถือ ..........(ผู้ปฏิบตัิ)............ 

โทรศัพท์มือถือ ..........(ผู้บริหารโรงเรียน)............ 
 
 



 

 
 



 

- ตัวอย่าง - 
ภาพถ่ายป้ายชื่อโรงเรียน......................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รับรองสำเนาถูกต้อง 

        ลงชื่อ..................................... 

        (..........................................................) 

       ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................... 

      วันที่................................................. 
 
 



 
 

     - ตัวอย่าง - 
    เอกสารขึ้นทะเบียนอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                      



 
 

- ตัวอย่าง - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 


